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1.0 目的：期使合格供應商能繼續其供應能力、產品及服務品質，應定期予以評估，確保其

符合本公司之產品及環安品質制度之要求。 

2.0 範圍：除公營專賣專利之供應商外，凡是本公司生產活動過程中所需之合格供應商概依

本作業書之規範。 

3.0 參考資料 

3.1 QP-MS-002 供應商之選擇 

3.2 QP-MS-004 外包管理作業 

4.0 定義 

採購單位：總務部(組)負責副料，業務部負責原料、產品外包加工及租用貯槽，設備

維修由設備所屬相關單位負責。 

副 料：承裝內外銷成品 53加侖容器及供廠內使用之觸媒 

5.0 作業程序 

5.1 訂定評等項目 (如附表一) 

5.1.1 明確訂定評等項目，以為合格供應商定期評等之依據。 

5.2 原副料合格供應商定期評等記錄表(如附件6.1)、租用貯槽合格供應商定期評等記錄

表(如附件6.2)、設備維修合格供應商定期評等記錄表(如附件6.3)。  

5.2.1 由採購單位訂定評等並執行評估。 

5.2.2 由採購單位負責彙集評等記錄，評定供應商等級。 

5.3.1 評定週期： 

a.原料之合格供應商及產品外包加工承包商每半年評等一次，副料合格供應商每年

評等一次，填寫合格供應商定期評等記錄表。(參考附件6.1)。 

b.租用貯槽之合格供應商每年評等一次，填寫租用貯槽合格供應商定期評等記錄

表。(參考附件6.2) 
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c.設備維修之合格承包商每年評等一次，填寫設備維修合格供應定期評等記錄表。

(參考附件6.3) 

5.3.2 各評鑑單位應於每年 1、7月 20日前將評等完成，送交採購單位彙整評等等級。  

5.3.3 逾 2年(含)以上未交貨之供應商，應依QP-MS-002 作業程序5.2合格供應商之審

核，重新審查評定，填列供應商核准書(QP-MS-002之附件6.4) 始得再行採購該

供應商之產品，其未交貨期間之評等則不予考評。 

5.4 評定等級歸類： 

5.4.1 採購單位依據評等記錄計算各合格供應商該期間內之評分。 

5.4.2 等級歸類：    等  級     評     分 

甲        90.0 以上 

乙        80～89.9 

丙        70～79.9 

丁            70.0 以下 

5.5 評定等級獎罰： 

5.5.1 供應商被評定為丁等，停止向其採購，待其提出改善計畫，再實施實地評鑑（參

照供應商之選擇）依結果再決定採購與否。 

5.5.2 原副料供應商連續三次被評定為甲等時，採購單位可酌量選批檢驗品質。  

5.5.3 租用貯槽供應商及設備維修承包商連續三次被評定為甲等時，享有優先續約權。 

5.5.4 採購單位評定供應商等級後應將結果影印分發各相關單位。 

6.0 附件  

6.1 合格供應商定期評等記錄表 

6.2 租用貯槽合格供應商定期評等記錄表 

6.3 設備維修合格承包商定期評等記錄表 

 

 


